PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE
REXEN A CONTRATACION DO SERVIZO DE PRESTACION DO SERVIZO
DE MANTEMENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS NO CONCELLO DE
CERDEDO.

PRIMEIRA - OBXECTO E CUALIFICACION

O obxecto do contrato ¢ a realizaciéon do servizo de prestacion do mantemento de
equipos informaticos.

O Contrato definido ten a cualificacion de contrato administrativo de servizos tal e
como establece o artigo 10 da Lei 30/2007 de 30 de outubro de contratos do sector
publico.

SEGUNDA - PROCEDEMENTO DE SELECCION E ADXUDICACION

A forma de adxudicacion do contrato serd o procedemento negociado sen publicidade,
no que a adxudicacion recaerd no candidato xustificadamente elexido polo 6rgano de
contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos e negociar as condicions do
contrato cun ou varios deles, de acordo co artigo 169 do RD 3/2011 de contratos do
sector publico.

Non serd necesario dar publicidade ao procedemento, asegurandose a concorrencia, ¢
dicir, serd necesario solicitar ofertas alo menos a tres empresarios capacitados, para a
realizacion do obxecto do contrato, sempre que sexa posible.

TERCEIRA - O PERFIL DE CONTRATANTE

Co fin de asegurar a transparencia e o acceso publico 4 informacién relativa a sua
actividade contractual, e sen prexuizo da utilizacion doutros medios de publicidade, este
Concello conta co perfil de contratante ao que tera acceso segundo as especificacions
que se regulan na paxina web.

CUARTA - PREZO DO CONTRATO

O valor estimado fixase na contia de 4.000 euros anuais ao que hai que engadir 840 en
concepto de ive.

QUINTA - DURACION DO CONTRATO

A duracidon do contrato de servizo sera de dous anos con efectos dende a stia sinatura,
con posibilidade de prorroga por outro ano..

SEXTA - ACREDITACION DA APTITUDE PARA CONTRATAR

Poderan presentar ofertas as persoas naturais ou xuridicas espafolas ou estranxeiras que
teflan a plena capacidade de obrar, non estean incursas en prohibicions de contratar e
acrediten a sua solvencia econdémica, financieira e técnica ou profesional.



1.- A capacidade de obrar dos empresarios acreditarase:

A) A capacidade de obrar dos empresarios que fosen persoas xuridicas mediante
a escritura ou documento de constitucion, os estatutos ou o acto fundacional, nos que
consten as normas polas que se regula a sua actividade, debidamente inscritos, no seu
caso, no rexistro publico que corresponda segundo o tipo de persoa xuridica de que se
trate.

B) A capacidade de obrar dos empresarios non espafiois que sexan nacionais de
Estados membros da Union Europea, pola sta inscricion no rexistro procedente de
acordo coa lexislacion do estado onde estean establecidos, ou mediante a presentacion
dunha declaracion xurada ou dun certificado, nos termos que se establezan
regulametariamente, de acordo doas disposiciéon comunitarias de aplicacion.

C) Os demais empresarios estranxeiros con informe da mision diplomatica
permanente de Espafia no Estado correspondente ou da oficina consular no dmbito
territorial en que radique o domicilio da empresa.

2.- A proba por parte dos empresarios da non concorrencia dalgunha das prohibicions de
contratar do TRLCSP podera realizarse:

A) Mediante testemuna xudicial ou certificacion administrativa segundo os casos
e cando dito documento non poda ser expedido pola autoridade competente, podera ser
substituido por unha declaracion responsable outorgada ante unha autoridade
administrativa, notario publico ou organismo profesional cualificado.

B) Cando se trate de empresas de Estados membros da Unién Europea e esta
posibilidade estea prevista na lexislacion do Estado respectivo, poderd tamén
substituirse por unha declaracion responsable outorgada ante unha autoridade xudicial.

3.- A solvencia do empresario:

3.1.- A solvencia econdmica e finacieira do empresario podera acreditarse por un ou
varios dos medios seguintes:

* Declaracions apropiadas de entidades financieiras ou, no seu caso, xustificante
da existencia dun seguro de indemnizacidn por riscos profesionais.

* As contas anuais presentadas no Rexistro Mercantil ou no Rexistro Oficial que
corresponda. Os empresarios non obrigados a presentar as contas en rexistros oficiais
poderdn aportar, como medio alternativo de acreditacion, os libros de contabilidade
debidamente legalizados.

* Declaracion sobre o volume global de negocios e, no seu caso, sobre o volume
de negocios no dmbito de actividades correspondente ao obxecto do contrato, referido
como maximo aos 3 ultimos exercizos dispoinibles en funcion da data de creacion ou de
inicio das actividades do empresario, na medida en que se dispofia das referencias de
dito volume de negocios.

3.2.- Nos contratos de servizos, a solvencia técnica dos empresarios, acreditarase por un
ou varios dos seguintes medios.



* Unha relacion dos principais servizos ou traballos realizados nos ultimos 3
anos que inclua importe, datas ou destinatario, publico ou privado, dos mesmos. Os
servizos e traballos efectuados acreditaranse mediante certificados expedidos ou visados
polo o6rgano competente cando o destinatario sexa unha entidade do sector publico ou,
cando o destinatario sexa un suxeito privado mediante un certificado expedido por este,
ou a falta deste certificado, mediante unha declaracion do empresario; no seu caso, estes
certificados serdn comunicados directamente ao 6rgano de contratacion pola autoridade
competente.

* Indicacion do persoal técnico ou das unidades técnicas, integradas ou non na
empresa, participantes no contrato, especialmente aqueles encargados do control de
calidade.

* Descricion das instalacions técnicas, das medidas empregadas polo empresario
para garantir a calidade e dos medios de estudio e investigacion da empresa.

* Cando se trate de servizos ou traballos complexos ou cando, excepcionalmente
deben responder a un fin especial, un control efectuado polo 6rgano de contratacion ou,
en nome deste, por un organismo oficial ou homologado competente do Estado en que
estea establecido o empresario, sempre que medie acordo de dito organismo. O control
versara sobre a capacidade técnica do empresario e, se fose necesario, sobre os medios
de estudio e de investigacion de que dispona e sobre as medidas de control de calidade.

* As titulacions académicas e profesionais do empresario € do persoal directivo
da empresa, e en particular, do persoal responsable da execucion do contrato.

* Nos casos axeitados indicacion das medidas de xestion medioambiental que o
empresario podera aplicar ao executar o contrato.

* Declaracion sobre o persoal medio anual da empresa e a importancia do seu
persoal directivo durante os tres ultimos anos, acompafiada da documentacion
xustificativa correspondente.

* Declaracion indicando a maquinaria, mateiral e equipo técnico do que se
dispofierd para a execucion dos traballos ou prestacions, 4 que se axuntard a
documentacion acreditativa pertinente.

* Indicacion da parte do contrato que o empresario ten eventualmente o
proposito de subcontratar.

SETIMA - PRESENTACION DE OFERTAS E DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA

As ofertas presentaranse no Concello en horario de atenciéon ao publico no prazo de
quince dias naturais.

As ofertas poderan presentarse por correo, por telefax ou por medios electronicos,
informaticos, ou telematicos en calquera dos lugares establecidos no art. 38.4 da Lei
30/1992 de 26 de novembro de réxime xuridico das Administracions Publicas e do
Procedemento Administrativo Comun.

Cando as ofertas se envien por correo o empresario deberd xustificar a data de
imposicion do envio na oficina de Correos e anunciar ao 6rgano de contratacion a
remision da oferta mediante télex, fax ou telegrama no mesmo dia consignandose o
numero de expediente, titulo completo do obxecto do contrato e nome do candidato.



A acreditacion da recepcion do referido télex, fax ou telegrama efectuarase mediante
dilixencia extendida no mesmo polo Secretario Municipal. Sen a concorrencia de ambos
requisitos non sera admitida a proposicion se € recibida polo érgano de contratacién con
posterioridade 4 data de terminacion do prazo sinalado no anuncio de licitacion. En todo
caso, transcorridos dez dias seguintes a esa data sen que se recibise a documentacion
esta non sera admitida.

Os medios electronicos, informaticos e telematicos utilizables deberan cumprir ademais
os requisitos establecidos no TRLCSP.

Cada candidato non podera presentar mais dunha oferta. Tampouco poderd suscribir
ningunha oferta en unidén temporal con outros se o fixo individualmente ou figurara en
mais dunha unién temporal. A infraccion destas normas dara lugar a non admision de
todas as solicitudes por ¢l subscritas.

A presentacion dunha oferta supon a aceptacion incondicionada polo empresario das
clausulas do presente prego. As ofertas para tomar parte na negociacion presentaranse
en dous sobres pechados, asinados polos candidatos e con indicacion do domicilio a
efectos de notificacions nos que se fard constar a denominaciéon do sobre e a lenda
“Oferta para negociar a contratacion do servizo de prestacion do servizo de
mantemento de equipos informaticos do Concello de Cerdedo”. A denominacion dos
sobres e a seguinte:

SOBRE A - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
SOBRE B - OFERTA ECONOMICA

Os documentos a incluir en cada sobre deberdn ser orixinais ou copias autentificadas
conforme a lexislacion en vigor.

Dentro de cada sobre incluiranse os seguintes documentos asi como unha relacion
numerada dos mesmos.

SOBRE A - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Contera unha declaracion responsable do licitador indicando que cumple as condicions
establecidas legalmente para contratar coa Adminsitracion segundo o seguinte modelo:

Do coNIF........... en nome propio (ou en representacion de ...... , con
domiclio a efectos de notificacions en ...................... participa no procedemento de
licitacion para a prestacion do servizo de mantemento de equipos informaticos e

DECLARA BAIXO A SUA RESPONSABILIDADE:
- Cumprir coas condicions legais para contratar coa Administracion.
- Que no caso de ser proposto como adxudicatario acreditard ante o 6rgano de

contratacion a posesion e validez da documentacion esixida neste prego.

Data, lugar e sinatura.



SOBRE B - OFERTA ECONOMICA
Presentarase conforme ao seguinte modelo:

D. con domicilio a efectos de notificacions en con DNI n®
____en representacion da entidade con CIF tendo recibido
invitacion para a presentacion de ofertas e decatado das condicions e requisitos que se
esixen para a adxudicaciéon por procedemento negociado do contrato de servizo de
mantemento de equipos informaticos do Concello de Cerdedo fago constar que
cofiezo o prego que sirve de base ao contrato e o acepto plenamente, comprometéndome
a levar a cabo o obxecto do contrato polo importe de €e €
correspondentes o IVE.

En Cerdedo, a de de

Sinatura do candidato

OITAVA - ASPECTOS OBXECTO DE NEGOCIACION COA EMPRESA

Oferta economica

NOVENA - MESA DE CONTRATACION

Ao ser contrato negociado, non habera mesa de contratacion.

DECIMA - PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACION

O 6rgano de contratacion ostenta as seguintes prerrogativas:

A) Interpretacion do contrato

B) Resolucion das dubidas que ofreza o seu cumprimento

C) Modificacion do contrato por razéns de interese publico

D) Acordar a resolucion do contrato e determinar os efectos desta

UNDECIMA — APERTURA DE OFERTAS

O segundo dia habil tras a finalizacion do prazo de presentacion das ofertas
calificarase a documentacién administrativa contenida nos sobres «A.

Se fora necesario, concederase un prazo non superior a tres dias para que o licitador
corrixa os defectos ou omisions subsanables observados na documentacion presentada.



E posteriormente, procederse 4 apertura e exame do sobre B e C e comezara a
negociacion do acordo cos aspectos fixados no prego.

DUODECIMA - REQUERIMENTO DE DOCUMENTACION

O o6rgano de contratacion requerird ao licitador que presentara a oferta mais ventaxosa
para que, dentro do prazo de dez dias habiles, a contar desde o seguinte a aquél en que
recibira o requerimento, presente a documentacion xustificativa:

A) Documentos que acrediten a personalidade xuridica do empresario.
B) Documentos que acrediten a representacion.

* Os que comparezan ou asinen ofertas en nome doutro presentardn copia
notarial do poder de representacion, bastanteado polo Secretario da Corporacion.

* Se o candidato fose persoa xuridica este poder debera figurar inscrito no
Rexistro Mercantil cando sexa esixible legalmente.

* Igualmente a persoa con poder bastanteado a efectos de representacion debera
acompafar fotocopia compulsada administrativamente ou testemufa notarial do seu
DNI.

C) Declaracion responsable de non estar incurso nunha prohibicion para contratar das
recollidas no art. 49 da lei 30/2007 de 30 de outubro de contratos do sector publico.

Esta declaracion incluird a manifestacion de atoparse ao corrente do cumprimento das
obrigas tributarias e coa seguridade social impostas polas disposicions vixentes sen
prexuizo de que a xustificacion acreditativa de tal requisito deba presentarse antes da
adxudicacion definitiva polo empresario que resulte adxudicatario.

D) Documentos que xustifiquen o cumprimento dos requisitos de solvencia econdémica,
financieira e técnica ou profesional.

E) de atoparse ao corrente no cumprimento das stias obrigas tributarias e coa Seguridade
Social ou autorice ao 6rgano de contratacion para obter de forma directa a acreditacion
delo, de dispofier efectivamente dos medios que se houbera comprometido a adicar ou
adscribir 4 execucion do contrato conforme ao art. 53.2 da Lei de Contratos do Sector
Publico e de ter constituido a garantia definitiva que sexa procedente.

DECIMO TERCEIRA - GARANTIA DEFINITIVA

O que resulte adxudicatario provisional debera constituir unha garantia do 5% do
importe da adxudicacion excluindo o IVE.
Esta garantia podera presentarse nalgunha das seguintes formas:

A) En efectivo ou en valores da débeda publica con suxeccion en cada caso, as
condicions establecidas nas normas de desenvolvemento desta lei. O efectivo e os
certificados de inmobilizaciéon de valores anotados depositaranse na Caixa Xeral de
Depositos ou nas suas sucursais encadradas nas Delegacions de Economia e Facenda ou



nas Caixas ou establecementos publicos equivalentes das Comunidades Auténomas ou
entidades locais contratantes ante as que deban surtir efectos.

B) Mediante aval prestado na forma e condicions que establezan as normas de
desenvolvemento desta lei, por algin dos bancos, caixas de aforros, cooperativas de
crédito, establecementos financieiros de crédito e sociedades de garantia reciproca
autorizados para operar en Espafia.

C) Mediante contrato de seguro de caucion celebrado na forma e condicidons que as
normas de desenvolvemento desta lei establezan cunha entidade aseguradora autorizada
para operar no ramo. O certificado de seguro deberd entregarse nos establecementos
sinalados na letra anterior.

A garantia non sera devolta ou cancelada ata que se producise o vencemento do prazo
de garantia e cumprido satisfactoriamente o contrato.
Esta garantia responderd aos conceptos incluidos no TRLCSP.

DECIMO CUARTA - ADXUDICACION

Recibida a documentacion solicitada, o 6rgano de contratacion debera adxudicar o
contrato dentro dos cinco dias habiles seguintes & recepcion da documentacion.

En ningln caso podera declararse deserta unha licitacion cando esixa algunha oferta ou
proposicion que sexa admisible de acordo cos criterios que figuren no prego.

A adxudicacion debera ser motivada e notificarase aos candidatos ou licitadores e,
simultaneamente, publicarase no perfil do contratante.

A notificacion debera conter, en todo caso, a informacidon necesaria que permita ao
licitador excluido ou candidato descartado interpofer recurso suficientemente fundado
contra a decision de adxudicacion.

DECIMO QUINTA - FORMALIZACION DO CONTRATO

A formalizacién do contrato en documento administrativo efectuarase dentro dos dez
dias hébiles seguintes a contar dende a data da notificacion da adxudicacion definitiva,
constituindo dito documento titulo suficiente para acceder a calquera rexistro publico. O
contratista podera solicitar que o contrato se eleve a escritura publica correndo do seu
cargo os correspondentes gastos.

DECIMO SEXTA - DEREITOS E OBRIGAS DO ADXUDICATARIO

O contrato executarase con suxeccion ao establecido no seu clausulado e nos pregos, de
acordo coas instruccidons que para a sua interpretacion, dese ao contratista o érgano de
contrataciéon. O contratista sera responsable da calidade técnica dos traballos que
desenvolve e das prestacions e servizos realizados asi como das consecuencias que se
deduzan para a administracion ou para terceiros das omisions, erros, métodos
inadecuados ou conclusions incorrectas na execucion do contrato.



DECIMO SETIMA - EXECUCION DO CONTRATO

O contrato executarase con suxeccion ao establecido neste prego de condicidons e no
prego de prescripcions técnicas e de acordo coas instruccions que se daran ao
adxudicatario para a stia interpretacion polo 6rgano de contratacion.

DECIMO OITAVA - PENALIDADES POR INCUMPRIMENTO

Cando o adxudicatario por causas imputables ao mesmo, incorrese en demora respecto
ao cumprimento do prazo total, a Administracion poderd optar indistintamente pola
resolucion do contrato ou pola imposicion das penalidades diarias previstas no
TRLCSP.

Cada vez que as penalidades por demora acaden un multiplo do 5% do prezo do
contrato o 6rgano de contratacion estara facultado para proceder 4 resolucion do mesmo
ou a acordar a continuidade da sia execucion con imposicions de novas penalidades.
Cando o adxudicatario por causas imputables a0 mesmo incumprise a execucion parcial
das prestacions definidas no contrato, a Administracion poderd optar indistintamente
pola sua resolucion ou pola imposicion das penalidades establecidas anteriormente.
Cando o adxudicatario incumprise a adscricion & execucion do contrato de medios
persoais e materiais suficientes para iso, impofieranse penalidades que non poderan
superar o 10% do orzamento do contrato. As penalidades impofieranse por acordo do
organo de contratacion, adoptado a proposta do responsable do servizo, e sera
inmediatamente executivo e faranse efectivas mediante deduccion das cantidades que,
en concepto de pago total ou parcial, deban abonarse ao contratista ou sobre a garantia
que, no seu caso, se constituise cando non podan deducirse das mencionadas
certificacions.

DECIMO NOVENA - RESOLUCION DO CONTRATO

A resolucién do contrato terd lugar nos supostos que se sinalen neste prego € nos
fixados no TRLCSP e acordarase polo 6rgano de contratacién de oficio ou a instancia
do contratista.

Cando o contrato se resolva por culpa do adxudicatario incautarse a garantia definitiva
sen prexuizo da indemnizacion polos danos e prexuizos orixinados & Administraciéon no
que excedan do importe da garantia.

VIXESIMA - REXIME XURIDICO DO CONTRATO

Este contrato ten caracter administrativo e a sua preparacion, adxudicacion efectos e
extincion rexerase polo establecido neste prego, e para o non previsto nel, serd de
aplicacion a lei 30/2007 de 30 de outubro de contratos do sector publico e as suas
disposicions de desenvolvemento. Supletoriamente aplicaranse as restantes normas de
dereito administrativo e, no seu defecto, as normas de dereito privado.

A orde xurisdiccional contencioso-administrativo serd o competente para resolver as
controversias que xurdan entre as partes no presente contrato de conformidade co
disposto no TRLCSP.



